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Schulwegplaner Baden-Wirttemberg Baden-Wiirttemberg

Registrierungsverwaltung - Schulbeauftragte

Erstregistrierung Schulen inkl. Benutzer

A Aufruf und Navigation

Die folgende Beschreibung ist nur fur die Schulbeauftragten, die Rolle Kommunalbeauftragter verlauft
identisch, wird jedoch unabhangig von der Schulregistrierung durchgefiihrt. Der Schulbeauftragte registriert
nur die Schule, der Kommunalbeauftragte muss sich separat registrieren.

Im Zuge der Registrierung einer Schule und des Schulbeauftragten, werden automatisch die Rollen fur
Schiler und Lehrer angelegt.

1. Rufen Sie die Internetadresse unter https://swp.lgl-bw.de auf

2. Auf der Startseite des Schulwegplaners kénnen unter ,Registrieren” die Schulwegbeauftragten der
Schulen ihre Schule anmelden und die notwendigen Rollen (fir Schiler, Lehrer und Schulbeauftragten)
anlegen.

Bitte klicken Sie auf ,Registrieren” um in den Registrierungsdialog zu gelangen.

N
LR

SCHULWEGPLANER BADEN'WU RTTEMBERG Baden-Wiirttemberg

BN W

Anmelden

RSCHUTZ

E-Mail

[n.mustermann@schule.de
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Registrierungsverwaltung - Schulbeauftragte

Auf dem Bildschirm 6ffnet sich der Dialog fir die Registrierung der Schule. Wahlen Sie hier zunachst aus,
mit welcher Rolle Sie sich registrieren wollen, zur Auswahl stehen

e Beauftragter einer Kommune

e Beauftragter einer Schule

SCHULWEGPLANER BADEN-WURTTEMBERG

Registrieren

Nachname
E-Mail
Telefon
Erreichbarkeit
Mobil-Nr,
Passwort

Passwort bestatigen

D Nutzungsbedingungen

Ich bin kein
Roboter.

™ reCAPTCHA

Sarenachizercdrey -
U yesesng e

Bei Auswahl eines Schulbeauftragten, werden zwei weitere Felder eingeblendet — Kommune und Schule.
Hier wahlen Sie bitte die Gemeinde und die Schule aus, indem Sie entweder scrollen oder den
Anfangsbuchstaben der Gemeinde eintippen.
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Registrierungsverwaltung - Schulbeauftragte

Vergeben Sie abschliel3end ein Passwort und bestéatigen Sie anschlie3end bitte die Nutzungsbedingungen
sowie das reCaptcha-Feld. Klicken Sie anschlieBend auf ,Registrieren.”

Die Registrierung der Schule ist nun abgeschlossen, im Hintergrund wurden drei Benutzer angelegt:
e Benutzer ,Schulbeauftragter*
e Benutzer Lehrer”

e Benutzer ,Schiiler”
Im néchsten Schritt werden die Benutzer aktiviert und verwaltet.

B Benutzerverwaltung und -aktivierung

Im Folgenden wird erklart, wie die automatisch angelegten Benutzer fiir ,Lehrer* und ,Schiler”
e aktiviert,
e umbenannt und

e mit neuem Kennwort versehen
werden kdnnen.

3. Verwalten der Benutzer nach Registrierung

Nach der Registrierung wechselt die Ansicht in die Startansicht fir den ,Beauftragten Schule®, Sie erkennen
dies an der eingeblendeten Rolle in der Ful3leiste.

Schulwegplaner Baden-Wi  Baden Wremberg
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Am rechten Bildschirmrand sind samtliche Funktionen Gber Buttons verfigbar. Jeder Button hat einen sog.
»1ooltip“ der die Funktion kurz als Texthinweis einblendet.

Rechtiiches  Hilfe
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Schulwegplaner Baden-Wirttemberg Baden-Wiirttemberg

Registrierungsverwaltung - Schulbeauftragte

Um die Registrierung bzw. Aktivierung der Rollen an lhrer Schule abzuschlie3en, klicken Sie bitte auf das
Zahnradsymbol ,Accounteinstellungen® und dann auf ,Benutzerverwaltung®.

R ~—

Hier gelangen Sie nun zunachst in die Benutzereinstellungen fir die Rolle ,Schulwegbeauftragter” und
kénnen Ihre Daten anpassen.

Deutsch v Zuriick zu SWP-Anwendung ~ Abmelden

IKEYCLO

Benutzerkonto bearbeiten
Benutzerkonto
Passwort
\«’I;Js kneiphof@gmail.com

SWP-Anwendung
Klaus

Benutzerverwaltung

Kneiphof

Telef N 07154/9598-721

e

Abbrechen

Sie kénnen hier alle relevanten Eingaben andern, wenn Anderungen gemacht werden, bitte ,Speichern*
nicht vergessen. Die Anderung lhres Passworts ist unter dem Menupunkt ,Passwort mdglich, mit dem
Eintrag “SWP-Anwendung® gelangen Sie zuriick zur Anwendung.

Uber den Meniipunkt ,Benutzerverwaltung® gelangen Sie zu der Benutzerverwaltung fiir die Rollen ,Lehrer*
und Schuler*.

1 Klaus Kneiphof +

@IAKEYCLC

RSWP Benutzergruppen
Gruppen

18 Groups
(& MBnsheim
E Appenberg-Grundschule Monsheim 04158112
El AuBenstelle der Gemeinschaftsschule in Mansheim 14133395
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Registrierungsverwaltung - Schulbeauftragte

Es offnet sich die Verwaltung der Schulstandorte. Hier kdnnen Sie Uber das Suchfenster die Gemeinde bzw.
die Schule suchen.

Geben Sie im Suchfenster den Namen der Gemeinde ein und klicken Sie auf das Lupensymbol. lhnen
werden dann alle in der gewahlten Gemeinde vorhandenen Schulen angezeigt.

Achtung:
Die Suche nach Orten ist kontextsensitiv!

D.h. Sie mussen den Gemeindenamen korrekt schreiben (Grof3-/Kleinschreibung).

Wahlen Sie nun die betroffene Schule aus und fiihren Sie einen Doppelklick aus.

MAKEYCLO 1 Kiaus Kneiphof ~

Sruppen Appenberg-Grundschule Mansheim 04158112

RSWP
Appenberg-Grundschule Ménsheim 04158112

Mitglieder

Gruppen

Benutzername Nachname Vorname Email

Kneiphof Klaus klaus. kneiphof@gmail.com Bearbeiten

Kneiphaof Klaus klaus kneiphof@lgl.bwl.de

Kneiphof Klaus k.kneiphof@lgl.bwl.de

Erste Seite || Vorherige Seite || Nachste Seite

Sie befinden sich nun in der Benutzerverwaltung der gewahlten Schule und kénnen lber den ,Bearbeiten-
Button® die Benutzer editieren.

Wahlen Sie den Benutzer ,Lehrer_** aus indem Sie entweder einen Doppelklick auf den Benutzernamen
ausflhren oder klicken Sie auf ,Bearbeiten®.

Jetzt 6ffnen sich die automatisiert angelegten Details zum Benutzer ,Lehrer“. Diese kénnen Sie bei Bedarf
erganzen, da es im Schulwegplaner jedoch nur ein Lehrer-/Schiilerkonto fur alle gibt, ist die Ergédnzung hier
nicht notwendig.

ehrer_mbnsheim_appenberg-grundschule_mansheim_04158112

Lehrer_ménsheim_appenberg-grundschule_monsheim_04158112
Details Passwarter
o
Erstellt am 8/16/1912:17:13 AM
Benutzername lehrer_mansheim_appenberg-grundschule_mansheim_04158112
Email
Vorname
Nachname
Benutzer aktiv AUS
E-Mail verifiziert AUS

Verlangte
Benutzeraktionen

Locale de
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Registrierungsverwaltung - Schulbeauftragte

Achtung:
Verwenden Sie ,sprechende“ Benutzernamen und aktivieren Sie den Benutzer tber die Option

,Benutzer aktiv“!

Wechseln Sie nun zum Reiter ,Passworter*.

Benutze ehrer_ménsheim_appenberg-grundschule_ménsheim_04158112

Lehrer_monsheim_appenberg-grundschule_monsheim_04158112

o O
Details Passwarter
Zugang verwalten

Neues Passwort

Passwort bestatigen

Temporar m

Achtung:
Vergeben Sie ein Passwort fiur den Benutzer, deaktivieren Sie die Option ,Temporar“ und klicken Sie

auf ,Passwort zuriicksetzen*

Um nun den Benutzer bzw. die Rolle ,Schiiler” zu aktivieren und mit einem neuen Passwort zu versehen,
gehen Sie analog vor.

Um die Benutzerverwaltung zu verlassen, klicken Sie auf Ihren Benutzernamen oben rechts in dem Fenster.

2 Kiaus Kneiphof v

e ehrer_ménsheim_appenberg-grundschule_ménsheim_04158112
Sel Infa
Lehrer_ ménsheim_appenberg-grundschule modnsheim 04158112 Abmelden
Details Passwaorter

Zugang verwalten

Neues Passwort
Passwort bestatigen

Temporar AUS

Dort wahlen Sie die Option ,Konto verwalten* aus und Sie gelangen wieder in die Oberflache ,Benutzerkonto
bearbeiten®.
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Benutzerkonto bearbeiten
Benutzerkonto >
Passwort

klaus kneiphof@gmail.com
SWP-Anwendung

Klaus
Benutzer-.-'er'.-va\turg

Kneiphof

07154/9598-721

4

Abbrechen

Hier klicken Sie auf ,SWP-Anwendung“ und Sie haben die Benutzerverwaltung verlassen und befinden Sich
wieder in der Erfassungsoberflache des Schulwegplaners.
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